SAMPLE ELEMENTARY

October 1, 2010
Dear parent and/or guardian of Student X:

One of our goals this year is to improve student attendance at the Blackstone. Students who are absent,
even for excused reasons, miss important learning time, and it can be difficult to catch up. Every hour
counts, especially in the elementary grades when students are learning to read. We will be working very
hard all year to ensure that our students come to school regularly and on time.

We are contacting you to inform you that we are concerned about Student X’s attendance. Last year,
Student X missed 54 instructional hours due to absences.

School Year Total Days Total Hours of Missed
Absent Instruction
2010-2011 (thru Sept. 23, 2010) 3 days 18 hours
2009-2010 9 days 54 hours

We will be closely monitoring Student X’s attendance this year and ask you to do everything you can
to ensure your child comes to school regularly and on time.

City Year corps members are helping us support students with low attendance. The corps member
assigned to your child is Mentor Y. Mentor Y will call you every time your child misses a day of school.
We are making this extra effort because we care about your child’s success.

| hope this information is helpful. If you have immediate questions about this letter, please contact
Administrator Z, Title, at 617-XXX-XXXX. The school staff is here to help your child succeed.

Sincerely,

Principal, Elementary School
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SAMPLE ELEMENTARY

Octubre 1, 2010
Queridos Padres /O Representantes de Estudiante X:

Uno de nuestros goles este afio es mejorar la asistencia de los estudiantes de la escuela Blackstone.
Aquellos estudiantes que falten a la escuela, asi sea con excusa medica, pierden importante tiempo para
aprender, y puede ser muy dificil para ponerse al dia. Toda hora cuenta, especialmente, en aquellos
grados en que los nifios estan aprendiendo a leer. Estaremos trabajando muy duro todo el afio para
estar seguros que nuestros estudiantes asistan a la escuela regularmente y a tiempo.

Lo estaremos contactando para comunicarle nuestra preocupacién acerca de la asistencia de
Estudiante X. El ailo pasado, Estudiante X perdié 54 horas de instrucion durante su ausencia.

Aiio Escolar Numero de dias Numero de hora perdidas de
Ausentes Instruccion
2010-2011 (desde Sept. 23, 2010) 3 dias 18 horas
2009-2010 9 dias 54 horas

Nosotros estaremos monitoreando muy cerca a Estudiante X su asistencia durante este afio y le
estamos pidiendo que haga todo lo posible para asegurarse que su hijo asista a la escuela a tiempo.

Los miembros de City Year nos estan ayudando a apoyar a los estudiantes con una asistencia baja. La
persona asignada a su hijo/ja es Mentor Y. Mentor Y lo estaremos llamando cada dia que su hijo/ja
pierda un dia de escuela. Le pedimos que haga un esfuerzo por que nosotros estaremos pendientes del
éxito de su hijo.

Yo espero que esta informacion sea de su ayuda. Si tiene alguna pregunta inmediata acerca detesta
carta, por favor contdctese con Administrator Z, Coordinadora, al 617-xxx-xxxx. Todos los miembros de

la escuela estamos para ayudar que su hijo tenga exitoso este afio escolar.

Sinceramente,

Director de la Escuela
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